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Sé: 0% /KH-THPT BK Thanh phé H6 Chi Minh, ngiy 44 théng 9 nam 2023

] KE HOACH
Kiém tra n¢i bd ndm hoc 2023-2024

Cin ctr vin ban sb 5014/SGDDT-TTr ngay 08 thang 9 nam 2023 cua S&
Gigo duc va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé huéng din cong téic kiém tra noi
bd ndm hoc 2023-2024;

Cin ctr Ké hoach giao duc nam hoc 2023-2024 cua trwong THPT Binh
Khanh;

Truomg THPT Binh Khanh xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc
2023-2024 v6i nhitng ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong cia don vi nhdm ra soat, danh gia qua trinh
thue hién hoat dong cdng vu cia cac ca nhan, bd phan trong don vi.

Xem xét, Xfl"ljff kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cﬁaﬁcac c4 nhan
khi ¢6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho pht hop véi thue tién, ning cao
hiéu qua hoat dong cta don vi.

Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap xu 1y, kiém diém trach nhiém khi
cd xay ra vi pham.

Khen thuéng céc ca nhén, tip thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu ciu

Cong tac kiém tra noi bo phai di vao thuc chét hoat dong cta don vi, giup
doi tegng ki€m tra thuc hién ding cac quy dinh phap luét, chi dao, huéng dan cua
cac co quan co6 thim quyén.

N1 dung kiém tra ndi bd can lra chon trong tAm, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vu trong tim ndm hoc, tap trung vao viéc khic phuc cac han cheé,
thiéu sot, con vudng mac cua don vi.

Chinh xéc, khach quan, cong khai, dan chi, kip thoi; khong chong chéo vé
nodi dung, doi twgng, thoi gian kiém tra; khong lam can tré hoat dong binh thuong
cua doi tugng kiém tra.

Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hodc khi c6 chi dao cua
Thu tredng don vi doi voi cac truong hop can kiem tra dot xudt.
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II. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO

1. H6 so kiém tra ndi bo ciia don vi

- Quyét dinh thanh 14p Ban KTNB;

- Ké hoach KTNB nim hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xudt (néu co);

- Cac ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bao cdo két qua kiém
tra, thong béo két qua kiém tra, ho so thuc hién kién nghi qua Théng béo két qua
kiém tra ctia d6i twong duge kiém tra;

- Bdo cdo so két va tong két cong tac KTNB.

2. Hb so' cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi b

- Ké hoach tién hanh kiém tra cua T3 dugc phan cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- CAc tai lidu thu thap trong qué trinh kiém tra;

- Bao cdo két qua;

- Théng béo két qua kiém tra ciia Tha trudng don vi.

3. Lwu triv tai liéu

Sau khi hoan tat timg cudc kiém tra, t6 kiém tra hodc nguoi duge giao nhiém
vu I{1em tra ban giao cho nhéan vién van thu nha truong luu trit theo tirng cude va
hoan tat vao cudi nim hoc cac tai liéu & muc 1 va 2. Ho so kiém tra noi dugce luu
trtt theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nidm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé cong tac van thu va Théng tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay

30 thang 12 nim 2016 cia Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé thoi han bao quan
tai liéu chuyén mon, nghiép vu cta nganh Giao duc.

II1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA (Nbi dung chi tiét c6 phu luc
kém theo)

1. Kiém tra hoat dong chuyén mon, nghiép vu, chit lrong giing day ciia
gido vién

1.1. Chi tiéu: kiém tra it nhét 1/3 gido vién theo ké hoach di duge thong béo,
ngoai ra c6 thé kiém tra dot xudt gido vién trong tb theo ké hoach phu luc dinh kém.

1.2. Ngi dung kiém tra
- Thyc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong trinh, ké hoach giang day;
- Viéc hop t6 chuyén mén;

- Kiém tra viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky;



- Kiém tra viéc quan ly, sir dung, bao quan cac thiét bi day hoc, d6 dung day
hoc;

- Thuc hién d6i méi phuong phap giang day;
- Viéc gitip d& hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc sinh kha gi1di;
- Viéc t6 chirc thuc hanh thi nghiém theo quy dinh;

- Viéc x4y dung ké hoach ca nhan va hd so sé sach; viéc tham gia bdi dudng
thuong xuyén;

- Tham gia cong tac khac: cong tac chi nhiém, gido duc dao dirc cho hoc
sinh; tham gia cdc hoat dong doan thé; thuc hién céc cOhg tic khic duoc phan

COI’lU

1.3. Phuwong phdp kiém tra: du gio; kiém tra hd so, nghién ciru cac hoat
dong hoc cta hoc sinh

2. Kiém tra hoat déng ciia t6, nhém chuyén mén; tb trromg chuyén mon
2.1. Chi tiéu: 100% cac t6, nhém chuyén mon.

2.2. Nji dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan i ciia t6 truong t6 chuyén mon;

- Kiém tra hd so t6 chuyen moén: ké hoach, bién ban, chat luong giang day
ctia to bd mén, céc chuyén dé..

- Kiém tra chét lwvong day - hoc (viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach bai
hoc, chuén bi bai, st dung phuong tién, d6 ding day hoc, viéc thuc hién ddi mdi
phuong phdp, viéc kiém tra, danh gi4 hoc sinh...);

- Kiém tra né nép sinh hoat t6 chuyén mon;
- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach bdi dudng thuong xuyén;

- Viéc thuc hién cic hoat dong: phu dao hoc sinh yéu; bdi dudng hoc sinh
£101; céac cau lac by, nghién ctru khoa hoc...
- Viée xdy dung kho hoc liéu sd;

- Viéc thuc hién @i méi phurong phap giang day ldy hoc sinh lam trung tam,
d6i méi kiém tra danh gia theo dinh huéng phat triCn ndng lyc hoc sinh, theo xu
hudng cua cac cudc thi cap thanh phd, ki thi trung hoc phé thdng quéc gia, dap tmg
yéu cau ning cao chét lwong gido duc toan dién;

- Viéc thuc hién cic quy dinh trién khai chuong trinh gido duc phé théng
nam 2018;

- Thuc hién Iuu ho so chuyén mon, ho so so sach.



2.3. Phicong phap kiém tra: kiém tra truc tiép khi sinh hoat t6 chuyén mon;
trao doi truc tiép voi giao vién; kiém tra hd so..

3. Kiém tra viéc thwc hién cac quy dinh ciia Nganh, cic Quy ché da
dwrgc thong qua & Hoi nghi can bg, vién chirc hang nam

3.1. Chi tiéu: thuc hién it nhat | 1an/nam.
3.2. Nji dung kiém tra

- Quy ché dan chu co s& (viéc quan triét, trién khai; traich nhiém cta nguoi
ding dau; trach nhiém cua cac to chirc, doan thé trong nha truong doi véi viée thuc
hién quy ché dan chu; viéc so ket, tong két);

- Quy ché chi tiéu noi bod (Viéce thuc hién nghi quy ché; cac khoan chi phuc
loi cho gido vién, nhan vién);

- Quy ché danh gi4 vién chic va thi dua khen thuong (Quy ché thi dua khen
thuong; viéc danh gid vién chitc hang nam);

- Viéc thuc hién ké hoach chién luoc cia nh‘q trwong giai doan 2020-2025
(danh gia viéc thyc hién theo timg giai doan: so ket, tong két hang ndm):

- Viéc thuc hién danh gia, phan loai hang quy ddi vdi gido vién, nhan vién
theo qui dinh (Hb so danh gia hang quy; thang diém thi dua...).

3.3. Phuong phdp kiém tra: hiéu truong quan sat truc tiép; Kiém tra ho so:
thadm do dw ludn trong gido vién, nhin vién.

4. Kiém tra viéc day hoc 2 bufii/ngz‘iy; day thém, hoc thém
4.1. Chi tiéu: it nhat 2 1an/nam.
4.2. Nji dung kiém tra

- Ké hoach day hoc 2 buéi/nﬂéty clia nha truong va viée to chtre thuc hién
viéc day hoc 2 budi/ngay: xem xét vé thuc hién ndi ‘dung day hoc ding quy dinh,
cong tac bd tri gio hoc, phan cong giang day cac tiét cing cd kién thirc, cac hoat
dong giao duc ngoai khod, chuyén de;

- Thuc hién ghi s6 dau bai c6 thé hién rd tiét budi 1, budi 2.

- Thuc hién viéc day thém, hoc thém.

4.3. Phwong phdp kiém tra: quan sat truc tiép; kiém tra hd so.
5. Kiém tra cong tic quén Iy tai chinh, tai sin

5.1. Chi tiéu: it nhit 2 1An/nAm.

5.2. Npi dung kiém tra

- Vigc thye hién cong khai, bao cao quy, ndm theo quy dinh;



- Bao cao quy tién maét va klem tra quy mdi cudi thang. Bao cao quyet toan
va kiém tra hoat dong tai chinh cudi nim theo quy dinh;

- Thu, chi kinh phi ¢4u nim hoc.

5.3. Phurong phdp kiém tra: hiéu trudng kiém tra ho so.

6. Kiém tra viéc quan Iy va thue hién sé diém dién tir

6.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nim.

6.2. Nbi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan 1y va sit dung so diém dién tir cudi mdi hoc ki;

- Cong tac tnen khai va huéng dan cho gido vién nhap diém, chinh diém,
chiu trach nhiém vé file diém d3 nhap;

- Viéc phan cong nhan sy phu trich phan mém s6 diém dién tir;

- Céng tac xir ly dit liéu diém (nhap, stra diém...);

- Cong tac bao céo, luu trit dit liéu, van ban gidy;

6.3. Phuong phdp kiém tra: quan sat tre tiép; kiém tra hd so luu tri.
7. Kiém tra hoat ddng ciia T viin phong

7.1. Chi tiéu: mdi bd phéan kiém tra it nhét 1 1An/ndm.

7.2. Ngi dung kiém tra

- Kiém tra hoat dong ctia bd phin thu vién: kiém tra viéc thuc hién va lap
cac loai ho so s6 sach theo quy dinh, viéc tim va gidi thiéu sach mdi dén giao vién,
hoc sinh;

- Kiém tra cdng tic vin thu: kiém tra viéc luu trit cong vin, ké hoach, béo
cao va quan ly ho so cua can bg, gido vién, nhin vién. Kiém tra viéc quan li con
dau;

- Kiém tra cong tac hoc vu: thue hién luu trit hoc ba, s6 diém, cong tac
hudng dan hoc sinh thuc hi¢n ho so du thi ky thi trung hoc pho thong. H6 so tuyén
sinh dau cap;

- Kiém tra cong tac y té hoc dudng: kiém tra viéc quan ly thudc va thuc hién
ché d6 bao hiém y té, bao hiém tai nan theo quy dinh. Viéc bao dam an toan truong

hoc, cdng tac phong, chéng dich bénh Covid-19; Viée chim séc sirc khoe cho giao
vién va hoc sinh; kiém tra an toan thuc phdm, cén tin;

- Kiém tra hoat dong ciia cdc phong thuc hanh thi nghiém: kiém tra hd so sd
sach va chat luong dung cu thi nghiém;

- Kiém tra an toan phong chay, chita chay.



7.3. Phurong phdp kiém tra: quan sat kiém tra truc tiép; kiém tra ho so.

8. Kiém tra viéc thwce hién phap luit vé khiéu nai, t6 cdo, tlep cong dan
va phong chong tham nhiing pho bién phap luat

8.1. Chi tiéu: it nhat 1 lin/nim.
8.2. Nji dung kiém tra
- Viée tiép cong dan (viéc xay dung hé so tiép cong dan);

- Quy trinh xit Iy don khicu nai, t6 céo, phan 4nh, kién nghj (sé theo dgi don
thw KNTC, ghi chép quy trinh, dia diém tiép cong dan; quy ché tiép cong dan...);

- Cong tac PCTN (viéc xay dung ké hoach phong chéng tham nhting, thuc
hanh tiét kiém chong ling phi);

- Céng tac phd b1en phap luat (Ké hoach; viéc thanh lap, kién toan ban tu
twdng chinh tri, tuyén truyén pho bién phap luat).

8.3. Phuwong phdp kiém tra: kiém tra ho so.
9. Kiém tra viéc thye hién cong khai

9.1. Chi tiéu: it nhit | 1an/nim.

9.2. Ngi dung kiém tra

- Chu truong, chinh sach cua DPang va phap ludt ctia Nha nudc lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vi;

- K¢ hoach cong tdc ndm. hang quy, hang thang;

- Kinh phi hoat dong hang nam, bao gom cac ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cip va cac ngudn tai chinh khéc; quyet toan kinh phi hang nam cta don
vi; ti san, trang thiét bi cia don vi; két qua kiém toan;

- Tuyén dung, dio tao, bdi dudng, bd nhiém; hop dong lao déng, thay ddi
chitc danh nghé ngmep, thay d6i vi tri lam VIEC, chim dut hop ddng lao donCr cua
vién chirc; di cong tac nude ngoai, giai quyét ché do, nang bac [rong, nang ngach,
danh gia, xep loai vién chirc; khen thuéng, ky luét, thoi viéc, nghi huu d6i véi vién
chirc; cac dé an, dy 4n va vi¢c xay dyng cac van ban quy pham phap luit cia co
quan, don vi;

- Céac vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong don vi dd dugc két ludn; ban ké
khai tai san, thu nhdp cia nguoi co nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phap
luét;

- Két qua kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong ndi bd don vi;

- Cac ndi quy, quy ché cta don vi;



- Két qua tiép thu y kién clia cdn bg, cong chirc, vién chirc vé nhitng van dé
thudc thim quyén quyét dinh ciia ngudi ding dau don vi dua ra ldy ¥ klen can b,
cong chirc, vién chirc;

- Van ban chi dao, di€u hanh cta co quan quan ly cap trén lién quan dén
céng viéc clia co quan, don vi;

- Ban ké khai tai san cua nguot co nghia vu ké khai.

9.3. Phuwong phdp kiém tra: quan sat tuc tiép, kiém tra ho so.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap

Trién khai ké hoach va cac ndi dung kiém tra dén cac thanh vién Ban kiém
tra ndi b, to6 chuyén mon, cac bd phan trong nha truong.

Ban kiém tra thirc hién cdng tac kiém tra ndi b theo ké hoach va phan cong.

B6 phan duoc kiém tra, gido vién dugc kiém tra cung ceflp cac ho so co lién
quan (trir cac loai ho so khong dugce cung cap) cho bd phén kiém tra khi dugce yéu
cau.

Thuc hién luu hd so, bién ban kiém tra.

Bao cdo két qua, td chire rat kinh nghi¢m.

2. Trach nhiém

2.1. Péi véi Hidu truéng

Phu trach chung, trén co s& ké hoach ctia va tinh hinh thyc té ciia nha truong
ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB; Ké hoach KTNB nam hoc; Quyét dinh
va ké hoach kiém tra dot xuat (néu cd); Bao cdo so ket va tong két cong tdc KTNB.

Thudng xuyén chi dao, kiém tra, don ddc cac thanh vién Ban kiém tra noi bo
trong viéc xay dung ke hoach kiém tra chi ti€t va trien khai thuc hién cong tac kiém
tra theo ké hoach.

Quan tim, xem xét, xidc minh lai khi can thiét (hodc linh dao duge Thu

trudng don vi iy quyén) dé cé hudng xit Iy phtt hop v6i quy dinh cia phap ludt va
cac quy ché, quy dinh trong ni bo don vi va ban hanh Thong bdo két qua kiém tra

cho timg chuyén dé hoic timg dot, timg thang theo ké hoach kiém tra (trlr cac
trudmg hop phai ra théng bao khic phuc ngay).

Thong béo két qua kiém tra va xir 1y phai dugc giri dén doi tugng kiém tra,
cac ca nhén, bd phén cd lién quan dé thuc hién.

Quan tam, chi dao thyc hién t6t xir Iy sau kiém tra, thong bao trong cudc hop
bing vin ban t6i toan trrdng dé dam bao higu quéa trong cong tic kiém tra.



Dinh ky trong giao ban nha truong, cong khai két qua KTNB, két qua xur ly
theo ddi sau kiém tra; két hop tot véi viée xép loai, danh gia trong tirng dot thi dua
cta nha trudng.

- T4 chirc biéu duwong. nhin réng dién hinh céc ca nhan, bd phan hoan thanh
t6t nhiém vu;

- Nhéc nh¢, phé binh cac cac ca nhan, bd phan con dé xdy ra cac han ché, sai
sot. Dé ra bién phap chén chinh, xir 1y khic phuc cac han ché, sai sot. Can quan tdm
theo ddi viéc t6 chitc thye hién cac bién phap khic phuc, dam bao dung, du néi
dung cong viéc phai khac phuc, thoi han khic phuc.

- Vi cac han ché, sai sot ¢ nguy co anh hudng dén hoat déng chung, uy tin
ctia don vi, nha truong can tién hanh xir Iy khén trwong. dit diém.

2.2. Déi voi cdac thanh vién Ban kiém tra nji bo

Cén cir vao ké hoach dd dwoc théng nhat ban hanh (hoic chi dao ciia Thu
trwdng can kiém tra dot xudt), cdc ca nhin, by phan co lién quan thuc hién cong tac
kiém tra theo phan cong. Viéc kiém tra phai duoc ghi nhan bing vin ban (MAu dinh
kém), trong d6 c6 ghi nhan ndi dung cong viéc kiém tra, y kién ctia cic bén cé lién
quan va cac hd so, minh chung di kém. Thyc hi¢n nghiém tic ché d6 bao cdo dinh

ky, dot xuat khi c6 yéu cau.

Viéc kiém tra cia TH kiém tra. nguoi kiém tra phai xay dung ké hoach tién
hanh kiém tra va 14p bién ban kiém tra (Mau dinh kém) dé lam cin ctr danh gia, luu
trir hd so; hoan thién hd so kiém tra; bao cdo hidu truong két qua kiém tra.

Bién ban kiém tra phai dwgc thiét 1ip theo mdu va chi ¥ ndi dung vé ghi
nhan két qua kiém tra: thuc trang cua dm tuong kiém tra, cac phat hién qua kiém
tra, cac kién nghi, d& xudt cua ngudi, t8 kiém tra (ghi day du, chi tiét, cu thé trong
phan nhan xét, kién nghi, khéng bo tréng).

Truomg hop can kiém tra dot xudt, Thi trudng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phan céng ca nhan, bd phan phu hop.

Sau khi kiém tra, bo phan hodc ¢4 nhin dugc phan cong phai bao cdo két qua
kiém tra den Thu truéng don vi (hodc 1anh dao dugc Thu truong don vi iy quyen)
va dé xuit huéng xit 1y (néu co) khi phat hién c6 sai pham (hogdc dé xuat khen
thuéng ca nhin, b phan hoan thanh t6t nhiém vu, phd bién nhitng hoat dong co
hiéu qua dén tap thé ap dung).

Céc tai liéu thu thdp trong qua trinh kiém tra. Cac bién ban kiém tra va cac
tai liéu thu thap dugc phai sdp xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém

tra.
2.3. Van thuwe

Sau khi hoan tat timg cudc kiém tra, t6 kiém tra hodc nguoi dwoce giao nhiém
vu klem tra ban giao cho nhén vién védn thu nha truong luu trit theo timg cude va
hoan tit vao cudi nim hoc cic tai lidu.



Ho so kiém tra ndi bd dwogc Iuu trit theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/NP-
CP ngay 05 thang 3 ndrn 2020 cua Chinh phu quy dinh vé cong tic vin thu va
Thong tu $6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua B Giao duc va
Pao tao quy dinh vé thoi han bio quén tai liéu chuyén mon, nghiép vu cua nganh
G140 duc.

2.4. Ché dp thong tin bdo cdo

Quyét dinh thanh ldp ban KTNB va Ké hoach KTNB: truéc ngay 30 théng
9 nam 2023.

Bao cédo so két cong thic KTNB hoc ky 1: trwée ngay 20 thing 01 nim
2024.

Béo cdo tong két cong tic KTNB nam hoc va két qua tu danh gia chim diém
thi dua: trwée ngay 01 thang 6 nim 2024.

Dia chi g bao cao: hftps //thanhtra.hcm.edu.vn (muc “BAO CAO”) Thuc
hién béo cdo ddt xuét khi c6 van dé phirc tap hodc khi duoc dé nghi.

Noi nhin:

- S& Giao dyc va Pao tao (dé bdo cdo);
- Thanh tra S (dé bdo cdo);

- C4c thanh vién Ban KTNB;

- Céac bg phan trong nha truong (t/hién);
- Luu: VT.
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va cdng tac tuyén truyen, pho bién
phap luat.
- Kiém tra viéc thyc hién qui ché | - T6 truong bd mon va gido
chuyén mon; s6 hop chuyén mon; | vién to Lich st - GDCD va
hu dao hoc sinh yéu. tb tiéng Anh
10 171 r 3| R it ?

- Kiém tra hd so sO sach cua to
chirc Céng doan.

- Cong doan.

- GVCN 16p.




| - Kiém tra chéo ho so. - TTCM va gido vién
- Kiém tra chuyén dé doi moi
phuong phap giang day mot so to
chuyén mon.
- Kiém tra cong tac y té. - Nhan vién y té.
- Kiém tra K¢ hoach 6n tip HK1. | - TTCM.
- Kiém tra viéc thuc hién chuong | - TTCM va gido vién bd mén
trinh cua giao vién. g i 5 i @
) & n - Giao vién bo mon; gido
- Kiém tra viéc vao diém trén hé | vién chu nhiém
12/2023 | (hng s didm dién ti; vide diém PP
danh hoc sinh hoc ky 1. - et ruong.
- Kiém tra viéc thuc hién 3 cong - Bao ws.
khai.
- Kiém tra cong tac dam bao an toan
phong, chong chay nd.
- Viéc phan cong giang day hoc ky 2 | - PHTCM; TTCM
- Kiém tra viéc xép loai hanh | - Gidao vién by modn; gido
kiém/rén luyén cia GVCN cac 1dp | vién chi nhiém.
HKI. 2 ; 4 -
T6 chuyén moén dugc kiém
- Kiém tra chat lwong giang day cac | tra.
bd m6n HKI i, L
01/2024 ; - Ké toan; Bao vé
- Kiém tra tai san cudi nam - :
- Higu truomg
- Kiém tra viéc tiép cong dan, viéc P T
khiéu nai, to cdo, phong chong tham i’t?‘at cd thanh vién 6 Van
~ ~ I [0}
nhiing, lang phi. GnE
- Kiém tra hoat dong t6 Vian Phong
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché [ - T trudng bd moén va giao
chuyén moén; s6 hop chuyén mon; | vién t6 Sinh hoc - Tam Ii.
hu dao hoc sinh yeéu. LA A A A ta i
PHEERREE Y - T6 bd moén va nhan vién thi
- Kiém tra cong tac thuc hanh thi | nghiém
nghi¢m Sinh. e —_—
02/2024 | ° - Gido vién dugc phan cong.
- Kiém tra viéc boi dudng hoc sinh o o
gioi, phu dao hoc sinh yéu. - Nhan vién Thur vién
- Kiém tra cong téc thu vién. i PHTCM va giao vién bo
mon.
- Kiém tra viéc day buoi 2.
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[ - Kiém tra viéc thyc hién qui ché | - TS truéng bo mon va gido
chuyén moén; s6 hop chuyén mon; | vién t6 Vit ly va Cong nghé
phu dao hoc sinh yéu. - Tin hoec.

- Kiém tra cong tac thuc hanh Tin, | - T6 b mén va nhan vién thi
thi nghiém Ly. nghiém
3/2024 |- Kiém tra hoat dong Doan cia gido | - TLTN, BCH Doan trudng
vién va hoc sinh. va CbGV
- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém tra | - TTCM céc td.
itta hoc ky 2. —_— ”
& o ky ] - Gido vién bd mon.
- Kiém tra viéc vao diém trén hé
thong SMAS.
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché |- T6 truéng bd moén va gido
chuyén mon; s6 hop chuyén mon; | vién t6 Héa hoc - Pia ly va
phu dao hoc sinh yéu. TD - QPAN.
- Kiém tra cong tac thiwe hanh TD - | - T6 b mén va nhéan vién thi
GDQP, thi nghiém Hoa. nghiém.
- Kiém tra hd so, hoc ba khéi 12 | - Hoc vy, GVCN K12
chuén bi cho cong tac thi tot nghiép
4/2024 | THPT qubc gia nim 2024.
- Kiém tra viéc thuc hién chuong | Gido vién by mon.
trinh cua gido vién, ho so gido vién | - TTCM céc Té.
HKIIL.
) . . - Van thu.
- Kiém tra ké hoach 6n tap ki€ém tra
giita hoc ky 2.
- Kiém tra cong tac van thu, luu trit.
- Kiém tra phiéu du gid, sd chu |- Gido vién, GVCN.
nhiém. Z.
' - GVCN khoi 12
- Kiém tra hd so thi tdt nghiép ..
THPT quéc gia. -Bagrvg, GYCR.
52024 | Kiém tra ti san 16p hoc. - Gido vién by mén, GVCN.
- Kiém tra viéc ghi hoc ba cudi nim | - Hoc vu.
cua GVCN.
- Kiém tra s6 diém 16p.







/// TRz

TRUOKG
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Phu luc 02

(Ke f@?@l'@ﬁ?’%ﬁﬁ s6: #03 /KH-THPT BK ngay #f thdng 9 ndm 2023

L

’"\-M_:/ iéu trieong triueong THPT Binh Khanh)

KIEM TRA VE THUC HIEN QUY CHE CHUYEN MON

NAM HOC 2023-2024

: . 2 Doi tugng Thoigian | B§ phan
Thimg | Noidung k",am txa duwgce kiém tra kiém tra | phu trich
- Xy dung ke hoach,
ho so chuyén mon. - TTCM - PHT CM
9/2023 ; 15->30/9
- Ké hoach chu|-GVCN - PHT CSVC
nhiém.
+ HO so, s6 sach + Pang Thi Huong Ha - PHT CM,
T
+Vo Truong Giang A
+ Pham Pang Mai Thy
+ Nguyén Bich Nhu
+ Pinh Thi Hoang Yén
10/2023 tlang Ly PhanNee: i j5emm
+ V3 Qudc Khanh
+ Nguyén Thi Van
+ H) so, sb sach, du | + Pham Thj Thanh Hang
= + Nguyén Lim Phuong
Uyén
+ Hb so s6 sach + Nguyén Thi My Tién - PHT CM
: TTCM
+ L& Thi Phuong Dung
+ Nguyén Huynh Minh
11/2023 Phuong 10->25/11
+ Pham Thi Kim Thanh
+ Ho so, s6 sach, du
giy + Lé Mai Nguyén Phuong -PHT CSVC
- Kiém tra Ké hoach | - TTCM s | PHT CM
12/2023 | n tap HK 1. =
ks -GV - TTCM
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- Ho so so sach. 1
- Kiém tra viéc xép |- GVCN - PHT CSVC
loai hanh kiém/rén
01/2024 | luyén caa GVCN cac 10->25/01
16p HKL.
- Ho so sb sach.
+ Hb so s sach + Pham Thi Hoan - PHT CM
TTCM
+ Hb so, sb sach, du |+ Cu Thi Tuyét
02/2024 | &'¢ 15->29/02
” - GV t6 Sinh, NV thiét bj
- Kiém tra cong tac -PT CSVC
thuc hanh thi nghiém
Sinh.
+ HOo so sb séch. + Lé Quan Binh - PHT CM
+ Lé Van Thanh TIeM
- Nguyén Minh Durc
+ Lé Thanh Hoa
+ Lé Phuong Thy
+ Ho so, s6 sach, du | + Nguyén Thi Kiéu Mién
gio.
3/2024 n 15->29/3
- GV t6 Cong nghé - Tin;
Ly; NV thiét b
- Kiém tra cong tac | - TTCM -PHT CSVC
thuc hanh Cong nghé
- Tin - nghé, thi
nghiém Ly.
- Kiém tra ké hoach
on tap kiém tra gitra
hoc ky 2.
+ Ho so s6 sach + Pham Ngoc Thao - PHT CM
. TTCM
+ Nouveée i
4/2024 Nguyen Thi An 15->30/4

+ Bui Thi Thuy
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e + Phung Thi Bich Liu
+ Khuat Thi Ha

+ Pham L& Quéc Bao

+ Hb so, s sach, du | + Nguyén Thi Thanh
glo Tuyén

- Kiém tra céng tac | - GV t6 TD - GDQP, Hod;
thue hanh TD - | NV thiét bi
GDQP, thi nghiém
Hoa.

- Kiém tra viéc ghi - PHT CSVC
hoc ba cudi nam cua

GVBM, GVCN.
52024 | . Kiém tra sb theo e :nghI;IIT M

doi va danh gid hoc
sinh 16p, ho so sb
sach GV.

- PHT CSVC







KIEM TRA VE THUC HIEN CAC HOAT PONG GIAO DUC
NAM HQC 2023 - 2024

Thang

Noi dung kiém tra

Poi twgng
dugc kiem tra

Thoi gian
kiém tra

B phan

phu trach

10/2023

Kiém tra viéc thue hién cic
quy dinh cia Nganh, cac
Quy ché di dwoc thong qua
& Hoi nghi Cian by - Vién
chitc hang nim: Quy ché
dan chi co s&, Quy ché chi
ti€u noi bd (Viéc thuc hién
nghi quy ché; cac khoan chi
phuc loi cho gido vién); Quy
ché danh gid vién chuc va thi
dua khen thudng; Viéc thuc
hién ké hoach chién lugc cua
nha truong giai doan 2020-
2025; Viéc thuc hién danh
gia, phan loai hang quy dbi
vO1 gido vién, nhin vién theo
qui dinh

BGH, BCH Cong
doan, Phong vin
thu

Thay Cu -
Ban
TTND

11/2023

Kiém tra cong tic tai chinh:
Viéc thuc hién céng khai, bao
cdo quy, nam theo quy dinh;
B4o cdo quy tién mit va kiém
tra quy moi cudi thang. Bio
cdo quyét toan va kiém tra
hoat ddng tai chinh cudi nim
theo quy dinh; Thu, chi kinh
phi dau nam hoc.

Phong Tai vu: Co
Huynh Thi Bach
Nhi, C6 Tran Thi
Minh Tam

Thay Hau,
BCHCB,

TBTTND

12/2023

Kiém tra viéc thwe hién
cong khai: Chu truong, chinh
sach cua Dang va phap luat
ctia Nha nuéc lién quan dén
cdng viéc cua co quan, don
vi:Ké hoach cong tdc nam,
hang thang; viéc xdy dung
cac vdn ban quy pham phép
luat chia co quan, don vi;Cac
vu viéc ti€u cuc, tham nhiing
trong don vi da dugc két luan;

BGH, Phong vin
thu

Co6 Thanh-
CTCb +
BCH B,
BTTND
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ban ké khai tai san, thu nhap
cua nguoi co nghia vy phai ké
khai theo quy dinh cua phap
luat, Két qua klem tra, giai
quyet khiéu nai, t6 cdo trong
noi by don vi;Cac ndi quy,
quy ché cua don vi;Két qua
t1ep thu y kién cia can b,
cong chic, vién chic vé
nhimg vén dé thudc tham
quyén quyét dinh cta ngudi
ding dau don vi dua ra ldy
kién can bg, cong chirc, vién
chtrc;Van ban chi dao, diéu
hanh ctia co quan quan 1y cép
trén lién quan dén cong viéc

cua co quan, don vi;

01/2024

Kiém tra viéc thwe hién
phap luit vé khiéu nai, to
cdo, tiép cong din va phong
chong tham nhiing, phé
bién phap luit.

Cé Ho6 Thi
Cuc, Phong
thu

¥

Thu
van

Thay
Hung +
BCH CB;
BTTND

02/2024

Kiém tra hoat dong cia T6
vin phong: Kiém tra hoat
dong ciia bd phan thu vién;
Kiém tra cong tic van thu:
kiém tra viéc luu trit cong
van; Kiém tra cong tac hoc
vu, Kiém tra cong tac y té hoc
duong; Kiém tra hoat dong
cta cac phong thuc hanh thi
nghiém; Kiém tra an toan

Cé6 Vo Thi
Thay, To6
phong

Thu

van

C6 Vui +
BCH CD,
BTTND

3/2024

phong chay, chita chay.

Kiém tra viéc quan ly va
thwe hién s6 diém dién tir:
Kiém tra viéc quan ly va su
dung s diém dién tir cu01
moi hoc ki; Céng tac trién
khai va huéng din cho gido
vién nhap diém, chinh diém,
chiu trach nhiém vé file diém
da nhéap;Viéc phan cong nhan
su phu trich phin mém sb
diém dién tu...

Thay Nguyén T‘ét

Thanh va Co6 Tran

Thi Minh Tém

Thay Binh
+ BCH
CPb,
BTTND

4/2024

Kjém tra viéc day hoc 2
budi/ngay: Ké hoach day hoc

BGH, Phong vin

Thay
Giang +
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2 budi/ngay clia nha trudng
va viéc t6 churc thuc hién viéc
day hoc 2 budi/ngay; Thuc
hién ghi s6 dau bai c6 thé
hién & tiét budi 1, budi 2...

thu

'BCH Cb, |

BTTND







